INSTRUKCJA DLA UCZNIA | RODZICA - PLATFORMA MICROSOFT TEAMS

Aplikacja Microsoft Teams jest czescig ustugi pakietu Microsoft Office 365 dla Edukaciji.
Aby mdc korzystac z Microsoft Teams uczen musi posiadac konto w Office 365. Takie bezptatne
konta uczniowskie, zostaty zatozone kazdemu uczniowi klas od IV do VIII.

Loginy i hasta do kont uczniowskich, do logowania sie do Office 365, zostaty bagdz zostang wystane
do poniedziatku 2 listopada przez wychowawcéw klas.

W ramach konta w Office 365 kazdy uczen otrzymuje:

Aplikacje pakietu Office
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Wszystkie powyzsze aplikacje dziatajg w przegladarce internetowej (dowolnej) — nie pobiera
sie i nie instaluje sie na komputerze zadnego oprogramowania.

Aplikacja Microsoft Teams — z ktdrej bedziemy korzystaé w nauczaniu poprzez e-learning, to
cyfrowe centrum pozwalajgce na konwersacje (czat indywidualny lub w catej klasie - réwniez z
nauczycielem), zamieszczanie materiatow lekcyjnych czy wysytanie zadan do poszczegélnych
uczniow i sprawdzanie ich oraz odsytanie z informacjg zwrotna.

Ponizsza instrukcja wyjasnia jak uczen moze zalogowac sie do aplikacji i jak z niej korzystac.

1. LOGOWANIE NA PLATFORME OFFICE 365

e Wchodzimy na strone: www.office.com
o Klikamy ,zaloguj”

e Uzupetniamy okno: loginem i hastem otrzymanym ze szkoty


http://www.office.com/

e Przy pierwszym logowaniu zostaniemy poproszeni o ustawienie nowego hasta - to ktore
otrzymaliécie jest jednorazowe. Prosimy o zapisanie sobie tego nowego hasta!

e Zamykamy je i widzimy pulpit nawigacyjny pakietu Office 365.

Dzieri dobry, Anna
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Ostatnio urywane

e Klikamy na ikone Teams i w nowej karcie otwiera sie aplikacja M. Teams.

e Pojawi sie ekran MS Teams jak ponizej z mozliwoscig wyboru pracy za pomoca aplikacji MS
Teams lub wersji web (przegladarka).

Download the Teams desktop app
and stay better connected.

e Klikamy na



3. NAWIGACIJA APLIKACII MS TEAMS

Lista wszystkich komunikatow do ucznia jak

przydzielono nowe zdanie, dotgczono do zespolu
przedmiotowego itp

Mozliwosc prowadzenio konwersacji oraz
telekonferencji.

Lista grup (klas i przedmiotow) do ktorych uczen
ma dostep)

Lista przydzielonych zadan

Kalendarz z lekcjomi, gdzie uczniowe bedq sie
1@tzyc do wirtualnych klas

Mozliwosc prowadzenia rozmow telefonicznych
(opcjo nieaktywna na obecnym etapie)

Repozytorium dokumentow OneDrive (nie bedzie
wykorzystane na obecnym etapie)




e Klikajagc w wybrana grupe. Uczen zobaczy grupe z danego przedmiotu np. Via -
matematyka. W grupie zapisani sg wszyscy uczniowie danej klasy oraz nauczyciele uczacy.
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e Klikajgc na ogtoszenia zobaczymy konwersacje w ktérej nauczyciele bedg zamieszczac
polecenia do wykonania dla ucznidw. Uczniowie mogg zamieszczad tez tam swoje pytania
do nauczycieli lub rozmawia¢ w obrebie swojej klasy z uczniami.
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e W ponizsze okienko wpisujemy zapytania, powitania i rozmowy

Rozpocznij konwersage. Wpisz @, aby dodaé wzmianke o kim$,
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e W sekcji zadania nauczyciele bedg mogli zamieszcza¢ indywidualne zadania dla uczniéw.
Zadania te uczen rozwigzuje i przesyta z powrotem nauczycielowi — wszystko w aplikacji
M.Teams.
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Nadchodzace
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Due Apr 15

View assignment
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@S¢ Spotkanie zakonczylo sig: 3 min 51 sek. ® ~

< Odpowiedz

Spotkanie zakoncaylo se: 2 min 14 sek ® “

Odpowiedz

Spdtkanie zakonczylo sig: 1 min " @

Ostatnio przecytane

Spotkanie Xkorczylo sie: 7 sek.
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WYLOGOWYWANIE Z PLATFORMY

Aby wylogowac sie z platformy wystarczy klikng¢ na ikone w prawym, gérnym rogu z inicjatami.
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Wylogowanie sie z jednej karty spowoduje wylogowanie sie z pozostatych kart, a tym samym wylogowanie z platformy Office 365.



